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	ВОЛОГОДСКАЯ  ОБЛАСТЬ
ШЕКСНИНСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

Администрация  сельского  поселения Чуровское
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

  10 апреля      2013   №  28                                                
О  внесении  изменений  и  дополнений  в  

постановление  администрации от  29.06.2012 года  №  47

«Об утверждении Административного 

регламента «Предоставление в собственность, 

постоянное (бессрочное) пользование, 

в безвозмездное срочное пользование, 

аренду земельных участков, находящихся 

в собственности сельского поселения  Чуровское»

Руководствуясь   заключением   Государственно-правового департамента  Правительства  Вологодской  области  от 07.03.2013  года  №  09-10605  на  постановление  администрации  сельского  поселения  Чуровское  от  29.06.2012 года  № 47 « Об  утверждении  Административного  регламента « Предоставление в  собственность,  постоянное 

( бессрочное) пользование,  безвозмездное срочное  пользование,  аренду  земельных  участков,  находящихся  в  собственности  сельского  поселения  Чуровское»    и статьей  27  Устава  сельского  поселения  Чуровское,
        
ПОСТАНОВЛЯЮ:

       1.Внести  следующие  изменения  и  дополнения  в  постановление  администрации от  29.06.2012 года  №  47«Об утверждении Административного регламента «Предоставление в собственность, 
постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, 

аренду земельных участков, находящихся в собственности сельского поселения  Чуровское»:

 - Подпункт 3.5.1.  регламента  изложить  в  новой  редакции « 3.5.1. Лицо, заинтересованное в предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование, аренду земельных участков, находящихся в собственности сельского поселения Чуровское, обращается в администрацию с заявлением  на имя Главы сельского поселения  Чуровское»;

- Пункт 3.5. дополнить словами « Данный  административный  регламент не  распространяется  на  приобретение  земельных  участков  из  земель  сельскохозяйственного назначения,  находящихся   в  муниципальной  собственности, для  создания  фермерского хозяйства,  предоставление  земельных  участков для  индивидуального  жилищного строительства,  для  строительства,  для  целей  не  связанных  со  строительством»;

- Пункт 3.3. регламента изложить  в  новой редакции: « 3.3.  Основанием для отказа  в предоставлении муниципальной услуги  является:

1) обращение с заявлением лица, не относящегося к категории заявителей;

2) непредставление или предоставления неполного пакета документов, предусмотренного настоящим регламентом;

3) несоответствие документов, представленных заявителем, требованиям федерального законодательства; 

4) ограничение либо изъятие из оборота, испрашиваемого земельного  участка;

Принятие в отношении испрашиваемого земельного участка решение о проведение аукциона по его продаже или продаже права на заключение договора аренды земельного участка.

5) иное целевое назначение земельного участка в соответствии с документацией по планировке территории;

6) наличие решение о предоставлении земельного участка в отношении другого лица.»;
- Раздел  3 регламента  изложить  в  новой  редакции: «III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПОРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

3.1. Порядок информирования о муниципальной услуге

3.1.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется посредством размещения соответствующей информации в средствах массовой информации,  размещения в сети Интернет, с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, иным способом, позволяющим осуществлять информирование.
3.1.2 Информация о порядке оказания муниципальной услуги предоставляется Администрацией:

1) непосредственно специалистами;

2) с использование средств телефонной связи;

3) с использованием средств массовой информации;

4) с использованием сети Интернет.

Место нахождения: 

162560, Российская Федерация, Вологодская область, Шекснинский район, с. Чуровское  

д. 17 ; тел. ( 8 1751) 4-22-45, 4-21-18.

Адрес  электронной почты: cp-chcurovskoe2012@yandex.ru
Режим работы администрации:

Понедельник

8.00 – 17.00 (перерыв 12.00-14.00)

Вторник

8.00 – 17.00 (перерыв 12.00-14.00)

Среда

8.00- 17.00 (перерыв 12.00-14.00)
Четверг

8.00- 17.00 (перерыв 12.00-14.00)
Пятница

8.00- 17.00 (перерыв 12.00-14.00)
Суббота

выходной день

Воскресенье

выходной день

3.1.3. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты администрации, ответственные за предоставление услуги, подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа,  предоставляющего услугу, в который позвонил гражданин. 

3.1.4. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

3.1.5. Заявители, представившие в уполномоченный орган документы, в обязательном порядке информируются специалистами:

- о приостановлении предоставления муниципальной услуги;

- об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.

3.1.6. Организация приема заявителей осуществляется в соответствии с графиком, приведенным в пункте 3.1.2 настоящего Регламента.

3.1.7. Для ожидания приема заявителям отводятся места, оборудованные стульями, столами, образцами документов для возможного оформления документов.

3.1.8. Для предоставления муниципальной услуги в Администрация заявителем предоставляется заявление установленного образца (приложение № 1 к настоящему Регламенту).

3.1.9. Для приобретения прав на земельные участки, которые находятся в собственности сельского поселения Чуровское, к заявлению  прилагаются следующие документы:

1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

2) копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц), по собственной инициативе заявителя;

3) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

4) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, или копии иных документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение (при наличии зданий, строений, сооружений на приобретаемом земельном участке), по собственной инициативе заявителя;

5) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на приобретаемый земельный участок или копии иных документов, удостоверяющих права на приобретаемый земельный участок. В случае отсутствия у собственника здания, строения, сооружения документов, удостоверяющих права на приобретаемый земельный участок, вместе с документами, указанными в подпункте 4 настоящего пункта, к Заявлению прилагается мотивированный отказ в предоставлении информации, выданный в письменной форме органом, осуществляющим государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, в связи с отсутствием права на приобретаемый земельный участок, зарегистрированного в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

6) кадастровый паспорт земельного участка;

7) копия документа, подтверждающего право приобретения земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, в собственность или аренду на условиях, установленных земельным законодательством, по собственной инициативе заявителя.

3.1.10. Требования к документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги:

           1) тексты документов должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения. Фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью.

           2) не подлежат приему документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.
3.1.11. Порядок предоставления документов
1) Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 3.1.9. настоящего Регламента, следующими способами:

по почте;

с помощью экспресс - почты;

с помощью курьера;

посредством личного обращения.

2) Почтовый адрес для направления документов и обращений: 162560 Вологодская область, д. Прогресс, ул. Центральная, д.54.

3) При личном обращении в Администрация заявитель представляет документы, указанные в пункте 3.1.9.  настоящего Регламента, специалисту Администрации, ответственному за прием документов (далее - специалист, ответственный за прием документов).

3.1.12. Обязанности и расходы, связанные с регистрацией прав на предоставленные земельные участки, возлагаются на их правообладателей.

3.2.Условия и сроки предоставления муниципальной услуги

3.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется с момента поступления в Администрация скомплектованного пакета документов, необходимого для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги. Общий срок предоставления услуги не должен превышать 30 дней со дня подачи заявления о предоставлении услуги (при наличии всех необходимых документов).
3.2.2. Индивидуальное устное информирование каждого заинтересованного лица сотрудником осуществляется не более 20 минут.

3.2.3. В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, сотрудник, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заинтересованному лицу обратиться в Администрация в письменном виде, либо назначить другое удобное для него время.

3.2.4. Специалист Администрации  не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий выполнения муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на решение заинтересованного лица.

3.2.5. Индивидуальное информирование при поступлении письменного обращения заинтересованного лица в Администрации осуществляется путем направления ему ответа почтовым отправлением или по электронной почте.

3.2.6. После поступления письменного обращения в Администрация руководитель в соответствии со своей компетенцией определяет исполнителя для подготовки ответа.

3.2.7. Ответ на обращение заинтересованного лица готовится в письменном виде, в простой, четкой и понятной форме и должен содержать ответы на поставленные вопросы. В нем должны быть указаны фамилия, имя, отчество, номер телефона исполнителя.

3.2.8. Ответ может направляться в письменном виде, либо по электронной почте в зависимости от способа обращения заинтересованного лица или по его желанию.

3.2.9. При информировании в письменном виде ответ на обращение направляется заинтересованному лицу в течение 30 календарных дней со дня поступления заявления.
3.3. Перечень оснований для отказа в предоставлений муниципальной услуги и в приостановлении оказания муниципальной услуги

          3.3.1. В предоставлении муниципальной услуги будет отказано по следующим основаниям:

- изъятия земельных участков из оборота, за исключением случаев, установленных федеральными законами;

- установленного федеральным законом запрета на приватизацию земельных участков;

- резервирования земель для муниципальных нужд, кроме случаев предоставления земельного участка в аренду на срок резервирования; 

- заявление представлено заявителем, не имеющим право на приобретение земельного участка.

          3.3.2.  Принятое решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется письменно с указанием причин, послуживших основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги, и в течение трех рабочих дней с момента принятия соответствующего решения направляется заявителю заказным письмом с уведомлением о вручении.

           3.3.3. Отказ в предоставлении муниципальной услуги должен содержать рекомендации о том, что нужно сделать, чтобы муниципальная услуга была предоставлена (представление необходимых документов, информации, согласований, разрешений и др.).

3.3.4. Оказание муниципальной услуги будет приостановлено по следующим основаниям:

1) наличие соответствующего заявления заявителя;

2) предоставление заявителем документов, содержащих устранимые ошибки или противоречивые сведения;

3) не предоставление заявителем комплекта документов, предусмотренных пунктом 3.1.9. настоящего Регламента;

4) наличие соответствующих постановлений (актов) судов, решений правоохранительных органов.

3.3.5. На основании соответствующего заявления документы могут быть возвращены заявителю для устранения выявленных в них ошибок или противоречий.

3.3.6. Принятое Администрацией решение о приостановлении оказания муниципальной услуги оформляется письменно с указанием причин, послуживших основанием для приостановления оказания муниципальной услуги, и в течение трех рабочих дней с момента принятия соответствующего решения направляется заявителю заказным письмом.

3.3.7.  Решение о приостановлении оказания муниципальной услуги должно содержать рекомендации о том, что нужно сделать, чтобы муниципальная услуга была предоставлена (представление необходимых документов, информации, согласований, разрешений и др.).

3.3.8. В случае не устранения заявителем в течение месяца со дня возникновения оснований для приостановления оказания муниципальной услуги причин, послуживших основанием для приостановления оказания муниципальной услуги, предоставленные заявителем или его уполномоченным представителем документы  возвращаются заявителю.

                               3,4. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

          3.4.1. Требования к размещению и оформлению помещений.

Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.

Помещения должны содержать места для информирования, ожидания и приема заявителей.

Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.

           3.4.2. Вход в здание Администрации Чуровского сельского поселения оформлен вывеской с указанием основных реквизитов 

           3.4.3. На прилегающей территории оборудованы места для парковки автотранспортных средств, в том числе не менее одного парковочного места для парковки специальных транспортных средств  инвалидов. Количество парковочных мест определяется исходя из интенсивности и количества заявителей, обратившихся в Администрацию за определенный период. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

         3.4.4. Прием заявителей специалистами Администрации осуществляется в помещениях Администрации. Помещения снабжаются табличками с указанием номера кабинета и должности лица, осуществляющего прием. Место для приема заявителей должно быть снабжено стулом, иметь место для написания и размещения документов, заявлений.

         3.4.5. Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами для возможности оформления документов, а также оборудованное информационными стендами.  В местах ожидания имеются средства для оказания первой помощи и доступные места общего пользования (туалет). Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей

3.5. Другие положения, характеризующие требования к предоставлению муниципальной услуги

3.5.1  Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

            3.5.2  Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата  предоставления муниципальной услуги 30 минут.

            3.5.3  Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 10 минут.

3.5.4.  Взаимодействие физических и юридических лиц с поставщиком муниципальной услуги осуществляется при личном общении, посредством телефонной и мобильной связи, электронной почты.

3.6. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги

3.6.1.Лицо, заинтересованное в предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование, аренду земельных участков, находящихся в собственности сельского поселения Чуровское, обращается в Администрация с заявлением  на имя Главы сельского поселения  Чуровское.

3.6.2. Заявление с копиями документов согласно перечню (пункт 3.1.9. настоящего Регламента) регистрируется секретарем приемной Главы сельского поселения Чуровское после проверки специалистами Администрации комплектности представляемых документов. При поступлении заявления по почте, его регистрация осуществляется без проверки прилагаемых документов.

3.6.3.     В случае, если документы не прошли контроль, специалист может в устной форме предложить представить недостающие документы и (или) внести необходимые исправления.

3.6.4. Если при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, заявитель настаивает на приеме документов, специалист Администрации осуществляет прием, а в дальнейшем оформляет отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.6.5. При рассмотрении принятого заявления и представленных документов специалист администрации, являющийся ответственным исполнителем, проводит экспертизу представленных документов на их соответствие предъявляемым требованиям, нормативным правовым актам Российской Федерации, Вологодской области, муниципального  района.

3.6.6. В случае выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах специалист Администрации готовит письмо о необходимости устранения указанных замечаний в течение 15 рабочих дней со дня уведомления. При этом срок рассмотрения поступившего заявления начинает исчисляться заново со дня устранения замечаний. В случае, если замечания не устранены в указанный срок, специалист Администрации готовит письменный мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги, который подписывается главой сельского поселения.

3.6.7. При соответствии представленных документов предъявляемым требованиям специалист Администрации, являющийся ответственным исполнителем, готовит проект решения в форме постановления  администрации сельского поселения  Чуровское о предоставлении земельного участка.

3.6.8. Проект постановления после всех необходимых согласований проект постановления представляется на подпись Главе сельского поселения Чуровское.

3.6.9. Подписанное постановление о предоставлении в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование  или  аренду земельного участка, находящегося в собственности сельского поселения Чуровское регистрируется  и направляется для подготовки проекта договора купли-продажи, аренды или  договора безвозмездного срочного пользования.

3.6.10. Специалист Администрации, являющийся ответственным исполнителем, на основании постановления администрации сельского поселения Чуровское о предоставлении земельного участка готовит проект договора с приложениями (акт приема-передачи, расчет размера годовой арендной платы). 

     
Договор представляет собой двустороннее соглашение на сдачу в пользование земельного участка, заключаемое между Администрацией и заявителем.

3.6.11. Специалист Администрации, являющийся ответственным исполнителем, извещает заявителя посредством мобильной телефонной связи, либо другим способом, согласованным с заявителем,  о наличии решения о предоставлении земельного участка и готовности проекта договора, а также приглашает заявителя для подписания договора.

  3.6.12. Подписанные сторонами и скрепленные печатью договоры регистрируются в Журнале регистрации  и два экземпляра договора выдаются арендатору или его представителю под роспись.

3.6.13. Одновременно с выдачей договора заявителю выдается постановление администрации сельского поселения Чуровское о предоставлении земельного участка, которое сшивается вместе с договором.

3.6.14. Договор, заключенный на срок менее чем один год, не подлежит государственной регистрации, за исключением случаев, установленных федеральными законами. В остальных случаях оформленный договор представляется правообладателем в Управление Росреестра по Вологодской области для осуществления государственной регистрации.

3.6.15. Основания для принятия решений о предоставлении земельных участков для строительства без предварительного согласования мест размещения объектов предусмотрены ст. 30 Земельного кодекса РФ. 

3.6.16. Основания для принятия решений о предоставлении земельных участков для строительства с предварительным согласованием мест размещения объектов предусмотрены ст. 30, 31 Земельного кодекса РФ.

3.6.17. Основания для принятия решений о предоставлении земельных участков для жилищного строительства, для индивидуального жилищного строительства, для комплексного освоения в целях жилищного строительства из земель, находящихся в муниципальной собственности, предусмотрены ст. 30, 30.1, 31 Земельного кодекса РФ.

3.6.18. Основания для принятия решений о предоставлении гражданам земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, для целей, не связанных со строительством, предусмотрены ст. 34 Земельного кодекса РФ.

3.6.19. Основания для принятия решений о предоставлении земельных участков в постоянное (бессрочное) пользование предусмотрены ст. 20 Земельного кодекса РФ

3.6.20. Основания для принятия решений о предоставлении земельных участков в безвозмездное срочное пользование предусмотрены ст. 24 Земельного кодекса РФ. 

3.6.21. Основания для принятия решений о предоставлении земельных участков гражданам и юридическим лицам в собственность или аренду земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в собственности сельского поселения Чуровское, предусмотрены Федеральным законом от 24.07.2002 N 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения», Законом Вологодской области  от 28.08.2003г. № 174-ЗО «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения на территории Вологодской области».

3.6.22. Основания для принятия решений о предоставлении земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в собственности сельского поселения Чуровское, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности предусмотрены Федеральным законом от 11.06.2003 N 74-ФЗ «О крестьянском (фермерском) хозяйстве», Законом Вологодской области  от 28.08.2003г. № 174-ЗО «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения на территории Вологодской области».

3.7.Особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.7.1. Заявления, поступившие по электронной почте, принимаются, распечатываются на бумажном носителе и передаются на регистрацию секретарю Главы сельского поселения Чуровское. Зарегистрированное заявление передается в Администрация не позднее рабочего дня, следующего за днем регистрации.

3.7.2. На заявление, поступившее по электронной почте, в течение 3 рабочих дней со дня регистрации заявления, специалист Администрации, являющийся ответственным исполнителем, направляет по электронной почте сообщение о необходимости предоставления документов, необходимых для оформления земельного участка (пункт 3.1.9. настоящего Регламента).

3.7.3. Отсчет общего срока исполнения муниципальной услуги (пункт 3.2.1. настоящего Регламента) начинается со дня предоставления заявителем полного пакета документов, необходимых для  оформления земельного участка.

3.7.4. После подготовки решения о предоставлении земельного участка и проекта договора специалист Администрации, являющийся ответственным исполнителем, извещает заявителя по электронной почте о готовности документов и приглашает заявителя для подписания договора.»;
- подпункт  3  пункта  5.2  регламента   изложить  в  новой  редакции:  « 5.2. Жалоба,  поступившая  в  администрацию  сельского  поселения Чуровское, подлежит  рассмотрению должностным  лицом, наделенным  полномочиями по  рассмотрению  жалоб, в  течение   пятнадцати  рабочих  дней  со  дня  ее  регистрации, а  в  случае  обжалования , отказа  должностного лица, предоставляющего  муниципальную  услугу, в  приеме  документов у  заявителя  либо  в  исправлении  допущенных  опечаток  и  ошибок  или  в  случае  обжалования  нарушения установленного срока таких исправлений – в  течение  пяти  рабочих  дней  со  дня  ее  регистрации»;

-   пункт  5.7  регламента  изложить  в  новой  редакции следующего  содержания:

 « 5.7. По  результатам  рассмотрения  жалобы, должностное  лицо   предоставляющее  муниципальную  услугу,  принимает  одно  из  следующих решений:

1) удовлетворяет  жалобу,  в  том числе в  форме отмены  принятого  решения, исправления  допущенных  должностным  лицом,  предоставляющим  муниципальную  услугу, опечаток и  ошибок  в  выданных  в  результате  предоставления  муниципальной  услуги документах,

2) отказывает  в  удовлетворении  жалобы;

- раздел  5  регламента   дополнить  пунктом 5.8. следующего  содержания:

 « 5.8.  Не  позднее  дня,  следующего  за  днем  принятия  решения,  указанного в  п. 5.7. заявителю  в  письменной  форме  и  по  желанию  заявителя  в  электронной  форме направляется  мотивированный  ответ  о  результатах  рассмотрения  жалобы.».

- в  подпункте 3.5.9. пункта 3.5. административного  регламента исключить  слова « по  управлению  имуществом и земельным  отношениям».

2.  Постановление  вступает  в  силу  после опубликования  в районной  газете «Звезда» и  подлежит  размещению  на  официальном  сайте информационной  телекоммуникационной   сети  Интернет.
Глава сельского поселения   Чуровское                              В.Г. Курочкина
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